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PROMULGACAOQO

LEI N° 2.983/2017
Autor do Projeto: Mesa Diretora

ALTERA, ACRESCENTA E REVOGA DISPOSITIVOS DA
LEI N° 2.879, DE 09 DE JULHO DE 2015, QUE DISPOE
SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE ITAPEMIRIM E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEMIRIM - Estado do Espirito Santo, no uso
das atribuicdes que lhes s&o conferidas pela Lei Organica em consonancia com o Regimento
Interno, faz saber que a Camara Municipal APROVOU e ele PROMULGA a seguinte Lei:

Art. 1°. A Lei n® 2.879, de 09 de julho de 2015, passa a vigorar com as seguintes
alteragdes:

....................................................................................

....................................................................................

V — Agente Legislativo — 02 (dois);
VI — Assistente Legislativo — 02 (dois);

VIl — Estagiario — 01 (um).” (NR)

lIl - Assistente de Controle Interno — 02 (dois):

IV — Estagiario — 01 (um).” (NR)

“
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| — Assistente Administrativo — 02 (dois);
Il — Estagiario — 01 (um).” (NR)
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a) planejar, organizar, supervisionar, orientar, coordenar e controlar as
atividades relacionadas com o processo legislativo em todas as suas fases:
b) proceder a anotagdo e redagdo resumida das competentes Atas, bem como
prover os servicos de registro e encadernagao destas no Livro Préprio;
c) organizar os Anais da Casa, e a guarda de documentos a eles destinados:
d) elaborar as redagbes finais dos expedientes aprovados e coleta dos
autografos;
m
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e) remeter os expedientes aprovados ao seu respectivo destino, mantendo
controle sobre autégrafos e numeracdo apostas pelo Poder Executivo e
respectivos prazos constitucionais que disciplinam a matéria;

f) acompanhar todos os expedientes, em tramitagdo na Casa referentes a
discursos, debates, servigo de cartério, distribuicdo pelas Comissdes e
respectivos relatores, controle de sua movimentagdo e observancia dos
prazos regimentais;

g) elaborar relatorio sucinto a cada periodo legislativo sobre os processos
apreciados pelo Plenario;

h) atender as solicitagdes dos Presidentes das Comissées relacionadas com o
trabalho das mesmas;

i) manter registro da coletanea de Leis e Decretos, Resolugdes, Portarias,
Editais e demais atas relativas ao pessoal da Camara.” (NR)

Il - no servico de Taquigrafia visa proceder ao apanhamento taquigrafico das
sessOes plenarias, das comissdes permanentes e temporarias, e a critério da
Mesa Diretora, quando solicitada, das conferéncias, seminérios, convengdes e
demais trabalhos legislativos, além de:

a) acompanhar as informagdes necessarias ao bom desempenho dos trabalhos
taquigraficos;

b) solicitar aos oradores os documentos lidos, inserindo-os na decifragéo
taquigrafica, e acompanhar os trabalhos datilograficos ou de digitacao
decorrentes da decifragéo procedida do acompanhamento, bem como nos
apartes acaso formulados;

c) acompanhar a transcrigdo dos textos gravados em midia digital eletronica;

d) acompanhar a revisdo dos trabalhos datilograficos, conferindo-os e
escoimando-os dos enganos de decifragdo, e mesmo dos de forma, que
tenham escapado do préprio orador;

€) propiciar cursos e treinamentos permanentes aos Taquigrafos possibilitando-
0s um maior conhecimento da lingua patria, bem como, adquirir maior
agilidade e desempenho de suas fungdes;

f) fazer o registro, auxiliar, em gravacéo, dos pronunciamentos no Plenario:

g) traduzir os escritos taquigrafados e elaborar os textos finais respectivos:

h) manter completos e atualizados todos os registros necessarios a execucao
de suas atividades;
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i) executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Procurador Geral.

Il - no Cerimonial competem as seguintes atribuicées:

a) gerenciar o sistema de comunicagao institucional, promovendo a divulgagao
das atividades da Camara;

b) auxiliar na realizagdo de seminarios, pesquisas e cursos versando assuntos
de interesse da Administragédo Publica;

c) sugerir a adogéo de providéncias que entender pertinentes e necessarias ao
aperfeicoamento dos servigos prestados;

d) assessorar o Presidente em suas relagdes com os municipes, entidades de
classe e com os 6rgaos da Administragéo Publica;

e) redigir e divulgar na imprensa escrita, falada e televisiva, através de release
(noticiarios com carater de publicagdo gratuita) as atividades da Camara
Municipal;

f) assessorar na confecgéo e publicacdo de notas oficiais:

g) supervisionar as atividades de informagées ao publico acerca das atividades
da Camara;

h) fazer os registros, relativos as audiéncias, visitas, conferéncias e reunides de
que deva participar ou em que tenha interesse o Presidente:

) programar solenidades, expedir convites e anotar todas as providéncias que
se tornarem necessarias ao fiel cumprimento dos programas;

j) exercer outras atividades correlatas ou designadas pelo Procurador Geral
Legislativo.

IV - no servigo de Comunicagéo:

a) assistir a Mesa Diretora na redagdo de boletins diarios, de colunas de
jornais, radio e TVs, cobertura jornalistica de reunido e de sessdes e
divulgagao de atividades legislativas:

b) revisar textos jornalisticos;

c) executar trabalhos fotograficos:

d) editar jornal mensal sobre a Camara Legislativa;
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e) planejar e coordenar os eventos e demais atividades de comunicag&o social;

f) coordenar a preparagdo e editoragdo de originais, programacao visual,
diagramacao, reviséo e outros procedimentos necessarios a publicagdo de
textos, artigos, jornais, revistas entre outras;

g) manter o site da Camara atualizado com as noticias da Camara Municipal e
atividades dos Vereadores;

h) a guarda do acervo audiovisual das sessdes plenarias e demais eventos
realizados na Camara Municipal.” (NR)

Il - acompanhar os atos administrativos patrimoniais e de gestdo de pessoal, as
licitagbes, contratos e convénios de compras e servicos e as despesas de
gabinete e subsidios de Vereadores da Camara Municipal, dentre outros:

IV - exercer o controle e acompanhamento dos registros contabeis, da execugio
orcamentaria e financeira e da execucdo da despesa publica da Camara
Municipal;

V - realizar auditoria interna periddica:

VI - cumprir e fazer cumprir as atividades de competéncia da Controladoria
Interna da CML." (NR)

Art. 2°. Fica alterado o organograma analitico da CMI previsto no anexo Il da Lei 2.879,
de 09 de julho de 2015, que passa a viger conforme o anexo | desta Lei.

Art. 3°. Fica acrescido ao quadro demonstrativo dos cargos em comissdo — descrigio

sintética, previsto no anexo Ill da Lei 2.879, de 09 de julho de 2015, os itens descritos no anexo ||
desta Lei.

Art. 4°. Fica acrescido ao quadro demonstrativo dos cargos em comissio — descrigao

analitica, previsto no anexo |V da Lei 2.879, de 09 de julho de 2015, os seguintes itens do anexo
Ill desta Lei.
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Art. 5°. A Lei n° 2.879, de 09 de julho de 2015, passa a vigorar acrescida do seguinte

artigo 107-A, Subsecéo XIV, dos Assistentes Administrativos, Legislativos e de Controle Interno:

“CAPITULO M oo

Subsecgao XIV

Dos Assistentes Administrativos, Legislativos e de Controle Interno

desempenho de suas fungdes.

Art. 6°. Ficam revogados o inciso Il do artigo 22, inciso Il do artigo 26, os artigos 92, 93,
99, 100, 101, 102, 103, 104 e seus dispositivos, e as subsecdes VIl e X, da Segéo |, do Capitulo
I, da Lei n° 2.879, de 09 de julho de 2015.

Art. 107-A. Assistentes sdo cargos em comissdo a disposigdo da
Administragdo, nomeados por livre escolha do Presidente, para exercer as
atividades administrativas, legislativas e de controladoria especificas de cada
setor, atribuidas por suas geréncias e diretorias, assistindo aos mesmos no

Art. 7°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposicdes em

contrario.

Itapemirim-ES, 11 de abril de 2017.

) , ~_ N
ol Boy g WL
Fabio dos Sgrkft’gs‘ﬁei')eirar? \ WA Tr
Presidente da CMI
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ANEXO I (Altera o anexo Il - Organograma Analitico da CMI, da Lei n° 2.879/2015)

~ Plendrio

[ - ——— o v  ——————————— - i
Gabinetes Parlamentares Ll ComissBes Permanentos
-Vereador (01) ; n
-Assistente de Gabinete Nivel 1 {01) -Vereador Presidente (01) -c:OFC L'm
-Assistente de Gabinete Nivel 11(02) -Vereador Vice-presidente (01) Epoi.
- Assistente de Gabinete Nivel 111(01) -Vereador Secretario(01) ;
- Estagidrio(01) s
1
|
1
Presidéncia
Gabinete da Presidéncia
- Chefe de Gabinete (01)
- Assessor Especial (02)
- Assistente de Gabinete Nivel1(02)
- Assistente de Gabinete Nivel [1{02)
-Assistente de Gabinete Nivel 11(D2)
- Estagidrio(01)
I 1
Procuradoria Geral Controladoria Interna |
Legislativa Diregio Geral - Diretor de Controe Irterno/
- Procurador Geral (01) -Diretor Geral(01) fshr i
- Gerente de Processo Legisiativo e | - Assistente de Controle Intemo (02)
erimanial (01) Assistente Administrativo(01) : irio(01)
- Procurador Efetivo (01)
|- Agente Legisiatvo (02)
pmmwm
-Estagideio(01) Protocolo
| Assistente Administrativo(02)
- Estagisrio(01)
| i 1 1
G%’é"da de ?‘35?0 2 dGeréncia. Geréncia Contdbil e Geréncia de Tecnologia | Geréncia de Seguranca
e Pessoas (RH ministrativa Financeira
da Informagdo e Transporte
- Gerente Contabil (01)
| - Gerente de RHe DP (01) -Gerente Administrativo (01) - Gerente Financeiro(01) -Gerente de T1{01) -MI&J&-W-
- Auxiliar Administrativo(01) - Assistente Administrativo (02) - Auxiliar Adminktrativo(01) :
[ I 1 I 1
Coordenagdo de Coord
rdenagiod i oordenacdo |cqordenagio de ‘
Coopden cdo de Licitacdo e de Materiaise | oor 3(‘:;5 | coordenagso Coordenacio Coordenacfo
rocesso Contratos/ . . rquivo Gera d . de Tecnologia de Seguranga e
Admini . Patriménio e Servigos
ministrativo Compras Gerais da Informagdo Transporte
-Coordenador de Licitagho
e Contratos/Compras (01)
.;dc:;mm[zlr;‘ Presidente daC 3 - Coordenador de - Coordenador de - Coordenador de Fcnr::ﬁwde
ae
; on e LicitacBo (01) lns:;muemmh [Arquivo Geral {01) G R A T1(01) ransporte (01)
Aeacie - Membro da ComissBo de - OficialAdministrativo koo rvicos Gerais(01) - Auxiliar
ol Adiiraie,  bocitacko 08) (01) - Auxitior deServios | [AGministrativo (02) R
~Pregoeiro (01) - Auxiliar | [Auxitiac Administratva  iGerais(02) - Estagidrio(01) B‘ff"m mm“\
- Membro da Equipe de [Administrativo (01) S |
Apoioao Pr [
————
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ANEXO Il (Altera o anexo lll da Lei n° 2.879/2015)
DOS CARGOS EM COMISSAO - DESCRIGAO SINTETICA

NATUREZA DA
DENOMINAGAO REQUISITO REFERENCIA VENCF"“;ENTO QUANTIDADE
ATRIBUIGAO
. N . Natureza de
Assistente Legislativo Livre Escolha CC-8 1.200,00 02 ABessoramieiis
Assistente de  Controle . Natureza de
[Heatng Livre Escolha CC-8 1.200,00 02 e —————.
; - . s Natureza de
Assistente Administrativo Livre Escolha CcC-8 1.200,00 07 T —
TOTAL T

*Observagao: O total de 77 (setenta e sete) refere-se ao quantitativo geral dos cargos em
comissao, do quadro demonstrativo, do anexo Ill da Lei n® 2879/2015.

ANEXO Il (Altera o anexo IV da Lei n° 2.879/2015)

DOS CARGOS EM COMISSAO - DESCRIGAO ANALITICA

" " NATUREZA DA
DENOMINAGAO REQUISITO REFERENCIA | VENCRIENTO | quaNTIDADE
ATRIBUIGAO
. s e . Natureza de
Assistente Legislativo Livre Escolha CC-8 1.200,00 02 Asssspramants
) : Natureza de
Assistente de Controle Interno Livre Escolha CC-8 1.200,00 02 AR erman mnis
) - ) ; Natureza de
Assistente Administrativo Livre Escolha CcC-8 1.200,00 07 AsksEsnramenis
TOTAL* ¥ ol

*Observacdo: O total de 77 (setenta e sete) refere-se ao quantitativo geral dos cargos em

comisséo, do quadro demonstrativo, do anexo Ill da Lei n® 2879/2015.
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