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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 12017
Autor do Projeto: Mesa Diretora

ALTERA DISPOSITIVOS DA LEI N° 2.879, DE 09 DE
JULHO DE 2015, QUE DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE
ITAPEMIRIM E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Itapemirim, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuicées
gue lhe confere a Lei Orgéanica do Municipio, faz saber que a Camara Municipal APROVOU, e ele,
em seu nome, SANCIONA e PROMULGA a seguinte Lei:

Art. 1°. A Lei n° 2.879, de 09 de julho de 2015, passa a vigorar com as seguintes
alteracoes:

V — Agente Legislativo — 02 (dois);
VI — Assistente Legislativo — 02 (dois);
VIl — Estagiario — 01 (um).” (NR)

EATT. 26 oot e e e e e e e e e

lIl — Assistente de Controle Interno — 02 (dois);

IV — Estagiario — 01 (um).” (NR)

Il — Assistente Administrativo — 01 (um).” (NR)
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| — Assistente Administrativo — 02 (dois);

Il — Estagiario — 01 (um).” (NR)

a) planejar, organizar, supervisionar, orientar, coordenar e controlar as
atividades relacionadas com o processo legislativo em todas as suas fases;

b) proceder a anotagéo e redagdo resumida das competentes Atas, bem como
prover os servigos de registro e encadernacgéo destas no Livro Préprio;

c) organizar os Anais da Casa, e a guarda de documentos a eles destinados;

d) elaborar as redacbes finais dos expedientes aprovados e coleta dos
autografos;

e) remeter os expedientes aprovados ao seu respectivo destino, mantendo
controle sobre autdgrafos e numeracdo apostas pelo Poder Executivo e
respectivos prazos constitucionais que disciplinam a matéria;
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f)

9)

h)
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acompanhar todos os expedientes, em tramitacdo na Casa referentes a
discursos, debates, servico de cartério, distribuicdo pelas Comissdes e
respectivos relatores, controle de sua movimentacdo e observancia dos
prazos regimentais;

elaborar relatério sucinto a cada periodo legislativo sobre os processos
apreciados pelo Plenéario;

atender as solicitacdes dos Presidentes das Comissdes relacionadas com o
trabalho das mesmas;

manter registro da coletdnea de Leis e Decretos, Resolucdes, Portarias,
Editais e demais atas relativas ao pessoal da Camara.” (NR)

Il - no servico de Taquigrafia visa proceder ao apanhamento taquigrafico das
sessfes plenarias, das comissGes permanentes e temporarias, e a critério da
Mesa Diretora, quando solicitada, das conferéncias, seminérios, convencoes e
demais trabalhos legislativos, além de:

a)

b)

f)
9)
h)

acompanhar as informagdes necessarias ao bom desempenho dos trabalhos
taquigréficos;

solicitar aos oradores os documentos lidos, inserindo-os na decifracdo
taquigréfica, e acompanhar os trabalhos datilograficos ou de digitacdo
decorrentes da decifracdo procedida do acompanhamento, bem como nos
apartes acaso formulados;

acompanhar a transcri¢cdo dos textos gravados em midia digital eletrénica;

acompanhar a revisdo dos trabalhos datilograficos, conferindo-os e
escoimando-os dos enganos de decifracdo, e mesmo dos de forma, que
tenham escapado do proprio orador;

propiciar cursos e treinamentos permanentes aos Taquigrafos possibilitando-
0s um maior conhecimento da lingua patria, bem como, adquirir maior
agilidade e desempenho de suas fungoes;

fazer o registro, auxiliar, em gravacao, dos pronunciamentos no Plenario;

traduzir os escritos taquigrafados e elaborar os textos finais respectivos;

manter completos e atualizados todos 0s registros necessarios a execugao
de suas atividades;

executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Procurador Geral.
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Il - no Cerimonial competem as seguintes atribuicoes:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

)

)

Vv -

a)

b)

d)

e)

gerenciar o sistema de comunicacao institucional, promovendo a divulgacao
das atividades da Camara;

auxiliar na realizacdo de seminarios, pesquisas e cursos versando assuntos
de interesse da Administracdo Publica;

sugerir a adocdo de providéncias que entender pertinentes e necessarias ao
aperfeicoamento dos servigos prestados;

assessorar o Presidente em suas relagdes com os municipes, entidades de
classe e com os 6rgdos da Administracao Publica;

redigir e divulgar na imprensa escrita, falada e televisiva, através de release
(noticiarios com carater de publicacdo gratuita) as atividades da Camara
Municipal,

assessorar na confeccéo e publicacdo de notas oficiais;

supervisionar as atividades de informag6es ao publico acerca das atividades
da Camara;

fazer os registros, relativos as audiéncias, visitas, conferéncias e reunides de
que deva participar ou em que tenha interesse o Presidente;

programar solenidades, expedir convites e anotar todas as providéncias que
se tornarem necessarias ao fiel cumprimento dos programas;

exercer outras atividades correlatas ou designadas pelo Procurador Geral
Legislativo.

no servico de Comunicagao:

assistir a Mesa Diretora na redacdao de boletins diarios, de colunas de
jornais, radio e TVs, cobertura jornalistica de reunido e de sessbes e
divulgacéo de atividades legislativas;

revisar textos jornalisticos;

executar trabalhos fotograficos;

editar jornal mensal sobre a Camara Legislativa,;

planejar e coordenar os eventos e demais atividades de comunicacao social;
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f) coordenar a preparacdo e editoragdo de originais, programacdo visual,
diagramacao, revisdo e outros procedimentos necessarios a publicacdo de
textos, artigos, jornais, revistas entre outras;

g) manter o site da Camara atualizado com as noticias da Camara Municipal e
atividades dos Vereadores;

h) a guarda do acervo audiovisual das sessfes plenarias e demais eventos
realizados na Camara Municipal.” (NR)

lll - acompanhar os atos administrativos patrimoniais e de gestdo de pessoal, as
licitagcbes, contratos e convénios de compras e servicos e as despesas de
gabinete e subsidios de Vereadores da Camara Municipal, dentre outros;

IV - exercer o controle e acompanhamento dos registros contabeis, da execucgéo
orcamentaria e financeira e da execucdo da despesa publica da Céamara
Municipal,

V - realizar auditoria interna periodica;

VI - cumprir e fazer cumprir as atividades de competéncia da Controladoria
Interna da CMLI.” (NR)

Art. 2°. Fica alterado o organograma analitico da CMI previsto no anexo Il da Lei 2.879,
de 09 de julho de 2015, que passa a viger conforme o anexo | desta Lei.

Art. 3°. Fica alterado o quadro demonstrativo dos cargos em comissdo — descricdo
sintética, previsto no anexo Ill da Lei 2.879, de 09 de julho de 2015, que passa a viger conforme o
anexo Il desta Lei.

Art. 4°. Fica alterado o quadro demonstrativo dos cargos em comissdo — descricdo
analitica, previsto no anexo 1V da Lei 2.879, de 09 de julho de 2015, que passa a viger conforme o
anexo Il desta Lei.

Art. 5° A Lei n° 2.879, de 09 de julho de 2015, passa a vigorar acrescida do seguinte
artigo 107-A, Subsecao XIV, dos Assistentes Administrativos, Legislativos e de Controle Interno:
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Subsecéo XIV
Dos Assistentes Administrativos, Legislativos e de Controle Interno

Art. 107-A. Assistentes sdo cargos em comissao a disposicdo da
Administracdo, nomeados por livre escolha do Presidente, para exercer as
atividades administrativas, legislativas e de controladoria especificas de cada
setor, atribuidas por suas geréncias e diretorias, assistindo aos mesmos no
desempenho de suas fungoes.

Art. 6°. Ficam revogados o inciso Il do artigo 22, inciso Il do artigo 26, os artigos 92, 93,
99, 100, 101, 102, 103, 104 e seus dispositivos, e as subsecdes VIl e X, da Sec¢éo |, do Capitulo
lll, da Lei n° 2.879, de 09 de julho de 2015.

Art. 7°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sala das Sessbdes “Jodo Batista Ferreira de Souza”, 08 de marco de 2017.

Fabio dos Santos Pereira
Presidente

Waldemir Pereira Gama Leonardo Fraga Arantes
Vice-Presidente Secretario
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ANEXO | (Altera o anexo Il — Organograma Analitico da CMI, da Lei n° 2.879/2015)

Gabinetes Parlamentares

-Vereador (01)

-Azsistente de Gahinete Nivel | (01)
-Azzistente deGahbinete Nivel 11{02)
-Assistente deGabinete Nivel 111(01) |
-Estagiario(01)

Plenario

Mesa Diretora
-Vereador Presidente (01)
-Vereador Vice-presidente (01)
-Vereador Secretario(01)

Presidéncia

Wereador Presidente (01)

Comisstes Permanentes

-COLEJUR
- COFINOR
-COFIS

- COSERP
-CESAS

Gabinete da Presidéncia

- Chefe de Gabinete (01)

- AssessorEspecial (02)

- Assistente deGabinete Nivel 1(032)
- Assistente deGabinete Nivel 11{02)
- Assistente de Gabinete Nivel 111{02)

- Estagiario(01)
| 1
Procuradoria Geral Controladoria Interna
L8g|5|atwa Dil’egﬁo Geral - Diretor de Controle Interno/
- Procurador Geral (01) _Diretor Geral (01 Ouvi?nrtol]
—Ggreﬂtg de Processo Legislativo ey —Asslstre-nrte de Controle Interno (02)
(Cerimonial (01) -Estagiario(01)
- Procurador Efetivo (01)
- Agente Legislativo (02)
- Ascistente Legislativo (02)
-Estagirio(01) Protocolo
- Assistente Administrativo(02)
- Estagidrio(01)
| | | | | 1
Gilrenﬂﬂ de (%est)ao Ath_argnma_ Geréncia Contabil e Geréncia de Tecnologia Geréncia de Seguranca
e Pessoas (RH ministrativa Financeira =
da Informacdo e Transporte
- Gerente Contabil (01)
- Gerente de RHe DP (01) - Gerente Administrativo (01) Gerente Financeiro(01) -Gerente de T1 (01) T'r(::;zt;d;ﬁgurﬁﬂcae
- Auxiliar Administrativo (01) - Assistente Administrativo (02) - Auxiliar Administrativo(01) - Assistente Administrativa(02]
| 1 1 1
Coordenacdo de C x
- oordenacdo = o =
Coordenacio de Licitacdo e de Materia%s o Coordenacdo de e Coordenacio Coordenagio
Processo Contratos/ Patrimdnio Arquivo Geral de Servicos de Tecnologia de Seguranca e
Administrativo Compras B da Informacdo Transporte
erais
-Coordenador de LicitacSo
R L te Contratos/ Compras (01)
;d n:?,:i;;igmrﬁt' -Presidente daComiss3o -Coordenador de - Coordenador de - Coordenadorde -Coordenador de
de LicitacSo (01) Materiaise Patrimonio) ArquivoGeral (D1) T {01) EEFIENEEE
- Atendente (02) . o . -Coordenador de Transporte (01)
-Membro da Comisso de (01) - Oficial Administrativo Servigos Gerais (01) - Auxiliar -
- Auxiliar Administratve | icitacao(03) (01) e ~Motorista(01)
(01) c30 . o - Auxiliar de Servicos AT (1) -Vigilante Patrimonial
_Pregoeiro (01) o t::;ﬁluilxlllarAdmlmiratw iGerais(02) - Estagidrio(01)
-Membro da Equipe de Administrativo (01)
lApoio ao Pregdo (03]
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ANEXO Il (Altera o anexo lll da Lei n°® 2.879/2015)

DOS CARGOS EM COMISSAO — DESCRIGCAO SINTETICA

NATUREZA DA
DENOMINACAO REQUISITO REFERENCIA VENC%ENTO QUANTIDADE
ATRIBUICAO
- Livre Escolha dentre Natureza de
Procurador Geral Legislativo inscritos na OAB/ES CC-1 12.750,85 01 Direcéio
. . Natureza de
Diretor Livre Escolha CC-2 6.669,95 02 S
Direcao
Gerente Livre Escolha CC-3 4.600,00 07 Natl_Jrez:al de
Diregéo
. . Natureza de
Chefe de Gabinete Livre Escolha CC-3 4.600,00 01 Direco
Assessor Especial Livre Escolha CC-4 2.667,97 02 Natureza de
Assessoramento
Coordenador Livre Escolha CC-4 2.667,97 07 Naturez_a de
Chefia
Assistente de Gabinete de . Natureza de
Vereadores (GV) - NIVEL | Livre Escolha CC-5 2:300,00 12 Assessoramento
Assistente de Gabinete de . Natureza de
Vereadores (GV) - NIVEL I Livre Escolha CC-6 2.182,88 22 Assessoramento
Assistente de Gabinete de . Natureza de
Vereadores (GV) - NIVEL IlI Livre Escolha cc-7 1.690,00 12 Assessoramento
Assistente Legislativo Livre Escolha CC-8 1.200,00 02 Natureza de
Assessoramento
Assistente  de  Controle Livre Escolha cc-8 1.200,00 02 Natureza de
Interno Assessoramento
. . . . Natureza de
Assistente Administrativo Livre Escolha CC-8 1.200,00 o7 Assessoramento
TOTAL 77
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ANEXO Il (Altera o anexo IV da Lei n° 2.879/2015)

DOS CARGOS EM COMISSAO — DESCRICAO ANALITICA

. R NATUREZA DA
DENOMINACAO REQUISITO REFERENCIA | VENCMENTO | QuANTIDADE )
ATRIBUICAO
Procurador Geral Legislativo Livre Escolha dentre CC-1 12.750,85 01 Natureza de Dire¢éo
inscritos na OAB/ES ) ’
Diretor Geral Livre Escolha CC-2 6.669,95 01 Natureza de Dire¢éo
DlreFor de Controle Interno/ | Livre Escolha ver Art. cc-2 6.669,95 01 Natureza de Direcdo
Ouvidor 96 desta lei
Ger'ente' Processo Legislativo e Livre Escolha CC-3 4.600,00 01 Natureza de Diregédo
Cerimonial
Gerente de RH e DP Livre Escolha CC-3 4.600,00 01 Natureza de Dire¢édo
Gerente Administrativo Livre Escolha CC-3 4.600,00 01 Natureza de Dire¢édo
Gerente Contabil Livre Escolha CC-3 4.600,00 01 Natureza de Diregédo
Gerente Financeiro Livre Escolha CC-3 4.600,00 01 Natureza de Dire¢éo
Gerente de Tecnologia da . -
Informagso Livre Escolha CC-3 4.600,00 01 Natureza de Dire¢éo
Gerente de  Segurangca e . -
Transporte Livre Escolha CC-3 4.600,00 01 Natureza de Dire¢éo
Chefe de Gabinete Livre Escolha CC-3 4.600,00 01 Natureza de Direcéo
Assessor Especial Livre Escolha CC-4 2.667,97 02 Natureza de
Assessoramento
Coordt_enad(_)r de Processo Livre Escolha CC-4 2.667,97 01 Natureza de Chefia
Administrativo
Coordenador de Licitagao, Livre Escolha CC-4 2.667,97 01 Natureza de Chefia
Contratos e Compras
Coordgnador de Materiais e Livre Escolha CC-4 2.667,97 01 Natureza de Chefia
Patrimbnio
Coordenador de Arquivo Geral Livre Escolha CC-4 2.667,97 01 Natureza de Chefia
Coordenador de Servicos Gerais Livre Escolha CC-4 2.667,97 01 Natureza de Chefia
Coordenador de Tecnologia da . .
Informacio Livre Escolha CC-4 2.667,97 01 Natureza de Chefia
Coordenador de Seguranca e : : ,
Transporte Livre Escolha CC-4 2.667,97 01 Natureza de Chefia
Assistente  de Gabinete de . Natureza de
Vereadores (GV) - NIiVEL | Livre Escolha cC-5 2.300,00 12 Assessoramento
Assistente  de Gabinete de . Natureza de
Vereadores (GV) - NIVEL Il Livre Escolha cC-6 2.182,88 22 Assessoramento
Assistente  de Gabinete de . Natureza de
Vereadores (GV) - NiVEL Il Livre Escolha cc-7 1.690,00 12 Assessoramento
Assistente Legislativo Livre Escolha CC-8 1.200,00 02 Natureza de
Assessoramento
. . Natureza de
Assistente de Controle Interno Livre Escolha CC-8 1.200,00 02 Assessoramento
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Natureza de

Assistente Administrativo Livre Escolha CC-8 1.200,00 07 Assessoramento

TOTAL 7
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JUSTIFICATIVA

Apresentamos aos Nobres Pares a proposta para reestruturar administrativamente o
Legislativo Itapemirinense, resultado de vérios dias de trabalho e pesquisa legislativa. O Projeto
ora em analise foi elaborado com o intuito de dinamizar o trabalho administrativo, propiciando ao
Legislativo um horizonte de crescimento administrativo.

O Projeto toca em questdes consequentes como a criagdo dos cargos de assistentes
legislativos, assistente de controle interno e assistente administrativo, a sua classificacdo para
efeitos remuneratérios, diretamente vinculados a orientacdo politico administrativa do Chefe do
Legislativo, juntamente com a Mesa Diretora, justificando o provimento de forma comissionada, e
também em face do quanto aqui se afirmou, da extingdo, com os respectivos cargos, de Diretor de
Processos Legislativos e Controlador Interno que a Administracéo entende dispensaveis.

Tais sdo as peculiaridades e as complexidades encontraveis no desempenho fatico e
cotidiano da maquina administrativa em face da auséncia de cargos para atender diretamente aos
vereadores e principalmente aos municipes, para que justificam a criacdo dos respectivos cargos.
Vale dizer, a proposta contempla alteracbes que séo julgadas oportunas e convenientes para
implementar um melhor desempenho para o Legislativo.

Dentro das mudancas originadas pela criacdo de cargos, a Camara Municipal de
Itapemirim, dentro das atribui¢cdes legais que lhe sdo conferidas, intenta, pelo presente Projeto de
Lei Complementar, adequar as novas funcdes as necessidades de trabalho existente.

No bojo da proposta, a criacdo e a extingdo de cargos de provimento em comissédo, de
comum sabenca, os de livre admissdo e demissdo pelo Presidente da Camara Municipal de
Itapemirim, providéncia que é adotada, ainda sob a oOtica da alcunhada “Nova Diregao”,
considerada a gama de atividades que o Legislativo imp8e desenvolver de forma temporéanea, agil
e eficiente, nos limites mesmo do que postula e merece a comunidade.

Verificados as atividades dos novos cargos e 0s servicos que a eles incubem,
explanando suas competéncias atribuidas no texto da proposta em comento, da mesma forma,
especificando e fazendo as devidas alterac6es no novo organograma analitico.

Por fim, esclarecemos que existe previsdo orcamentaria para as alteragbes ora
sugeridas, motivo pelo qual solicitamos o apoio dos Nobres Vereadores para aprovacdo deste
Projeto de Lei Complementar.

Itapemirim-ES, 08 de marco de 2017.

Fabio dos Santos Pereira
Presidente

Waldemir Pereira Gama Leonardo Fraga Arantes
Vice-Presidente Secretério
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ITA P E M I R Itapemirim-ES

CEP: 29.330-000
——— PODER LEGISLATIVO — Fone/Fax: (28) 3529-5108

E-mail: camara@camaraitapemirim.es.gov.br

CONTROLADORIA PRODUCAO LEGISLATIVA

www.splonline.com.br/camaraitapemirim/

CAMARA MUNICIPAL
www.itapemirim.es.leg.br www.itapemirim.es.leg.br/controladoria
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